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|. Se connecter

1. Renseignez subventions.ha-py.fr dans votre moteur de recherche

(3 Nouvel onglet

. @ subvention.ha-py.fr

2. Renseignez l'identifiant et le mot de passe puis cliguez sur se connecter

Bienvenue

Conneciez-vols & VvoOIre espace p':—'!'El:II'I-IE:.

B Connexion

.

oyt 4 Igentiiant ou odiresse electronigue
PYRENEES - ramt ot

il BlraRTERENT

WMOoT de possE

Espace Usagers

&, Récuperer mes informations de connexion

& Creer un compte
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ll. Choisir le dispositif

1. Cliquez sur Déposer une demande d’aide

Espace personnel

Vorre espace personnel D un 3Cces rapide 3 vorre tiers, vos demandes d'aide par thematigus, vos Tils de discussion

E Mes services

Mes demandes d'aide
i

Deposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide
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2. Recherchez ou cliquez sur le dispositif

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filerer par famille de tiers w

= liste des téleservices

ﬂ:pel & projets Dynamisation des Communes Urbaines \

Appel a projets Développement Territorial
Appel a projets Pdles touristiques des Hautes-Pyrénées

Fonds d'Aménagement Rural

vae ntions Actions Sociales Diverses /

Page(z):1del n

5 HAUTES

PYRENEES

W % LE DEPARTEMENT




lll. Compléter la demande

o 2 3 4 5

Préambule Critéres de recevahilité Wotre structure Votre dossier Reécapitulatif

Chaque dispositif comprend 5 étapes successives :

Préambule : il indique les opérations concernées, les bénéficiaires éligibles, les criteres, les éléments
financiers et la liste des pieces a fournir.

Criteres de recevabilité : ils permettent de confirmer que le demandeur peut déposer un dossier.

Votre structure : éléments administratifs et financiers, a renseigner uniguement lors du premier dépot.

Votre dossier : éléments a compléter concernant la demande.

Récapitulatif : synthese des éléments complétés.
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1. LE PREAMBULE
Prenez connaissance du préambule puis cliquez sur Suivant

2 3
Préamhbule Critéres de recevabilité Votre structure

Préambule

Appel a Projets pour le Développement Territorial

L'appel a Projets pour le Développement Territorial s’adresse :
« aux collectivites publiques (communes, EPCI et autres groupements, PETR. .. ) pour des projets structurants ayant un impact intercommunal, en lien

avec les stratégies de développement territorial mises en ceuvre a I'echelle départementale (Projet de Territoire Ha-Py 2020-2030 et projets des
territoires locaux, schémas départementaux ef locaux, contrats régionaux, stratégies LEADER. ).

» aux porteurs de projets privés et associatifs assurant le portage d'une démarche ou d’'un projet d'intérét structurant pour le territoire
départemental

Sont éligibles :
= les opérations d'investissements d'un colt minimum de 70 000 € H.T, en lien avec les services essentisls (enfance/jsunesse, santé. commerces de

proximité.. ), les equipements culturels et sporfife, le cadre de vie (aménagements urbains et paysagers des espaces publics. ), 13 transition
&cologique, 'économie sociale et sofidaire, les circuits courts.
« les études d'un colit minimum de 10 000 € HT en fien avec une démarche ou projet structurant d'intérét territorial et réalisées exclusivement en

prestation externe.

Pour les collectivites de moins de 2 000 habitants relevant du Fonds d'Aménagement Rural (F A R) peuvent étre eligibles -
« les projets d'aménagements d'espaces publics et de requalification de coeurs ou dentrées de villages sous réserve qu'ils permettent -

- un aménagemeant qualitstif contribuant & I'sttractivité territoriale,
- et un aménagement cohérent contribuant & Faccessibilité des services au public,
» l23 projets liés & des espaces multi-activités (salles associatives, salles des fétes, gymnases. ), sous réserve gu'ils aient une poriee intercommunale et

qu'ils soient intégrés dans un projet daménagement global.

Sont inéligibles les projets :
» relevant d'autres dispositifs ou fonds départementaux,

= réalisés en régie (maténaux et main d'ceuvre),

d'éclairage publics,
de revétement de voirie,
de réseaux humides (assainissement, eau polable) et secs (gaz, électricite),

ligs a de l'entretien courant et & de |2 maintenance

Fl

Votre dossier

5

Récapitulatif

Le préambule permet de s’assurer du choix du

dispositif adéquat
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2. LES CRITERES
Répondez aux questions

1 o 3 4 5

Preambule Critdéres de recevabilitéd Votre structure Votre dossier Recapitulatif

Les critéres permettent de s’assurer de la recevabilité potentielle au dispositif

Critéres de recevabilité

Vatre demande concerne-t-elie un projet dans e Departement des Hautes- O Qui O MNon

Pyreness 7 *

t concerne-t-il des travaux dinvestissement d'un meontant minimal de Q Qui O Non

1t minimal de T0000EHT? #

Si les réponses sont conformes, cliquez sur Suivant

Les études ou les travaux sont-ils réalisés an régie? * O Oui O Non

; Si une/des réponse(s) ne sont pas conformes, un message d’irrecevabilité
Le= Critéres qQue wous avez saizis indiguent que vorre dossier n'est pas recevable. Pour A ,. .
toutes précisions complémentaires vous pouves nous contacter par mail : subventions&ha- d ppa ralt ; Ia demande nira pas pl us IOI n
py-fr

Contactez le Département pour plus d’information : subventions@ha-py.fr

€ Fermer
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3. VOTRE STRUCTURE — Choix de la structure

3.1 Choix de la structure : renseignez le type de structure dans la liste déroulante puis son n° SIRET et cliquez sur Suivant

: : [5) . 5

Préambule Critéres de recevahilite Votre structure Votre dossier Recapitulatif

E Choix de la structure

‘ Veuillez saisir les informations Concernant Vorre structure

Je suis ou je représente unfe) * COMMUNES w
Damicilig(e) ® EnFrance O Al'étranger

srer< 9 chiffres 5 chiffres

5
:
3
e
3
)

Toutes les personnes morales doivent compléter le SIRET

Renseigner les 9 premiers chiffres dans la 1€ case puis les 5 suivants dans la seconde

n°SIRENE : 9 chiffres correspondant a l'identifiant national
+ n°NIC : 5 chiffres correspondant a 'emplacement géographique
= n® SIRET : 14 chiffres correspondant a Pidentifiant géographique 9 sor PYRENEES
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3.2 Identification : renseignez les éléments concernant la structure puis cliquez sur Suivant

1 2 o 3 E

Préambule Criteres de recevabilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif
« GeEnéralités
Je suis ou je représente unje) * COMMUMNES
amicilié{e En France A Fewranger

« Mes informations personnelles

Les éléments obligatoires sont suivis d’un *

Nom compler # Monsieur Arnaud PORTE

Adresse élecronigue arnaud.portei@apause._fr

Pormable

« Lo structure que je représents

ssmonzoce+ | Saisir la dénomination de la structure. Ex : COMMUNE DE ...

Le code NAF (ou APE) est délivré
-+ | Renseigné a I'’écran précédent, le n® SIRET se rapatrie automatiquement | par I'INSEE.

Il peut étre recherché sur
avis-situation-sirene.insee.fr

ou recherche-naf.insee.fr

Taper les 1°" chiffres et choisir dans la liste qui apparait.
Ex : 84.11Z — Administration publique générale

Farme Juridique * Cliquer sur la fleche pour sélectionner la forme juridique de la structur v

Site internet Veuillez saisir un site internet
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3.3 Adresse : renseignez I'adresse de votre structure puis cliquez sur Suivant

1 2 o 4

5
Critéres de recevabilité

Préambule

Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Adresse de la structure sollicitant une subvention

Veuillez saisir ['adresse de la structure sollicitant une subvention

Vous éres domicilié : En France

Adresse ®

.........

Edtiment, résidence, entrée, zone industriefe...

N® ot vaie frug, ollée. ovenue, boulevard...)

Wentions spociales de distribution, boite postole..

coue s rvne - 1aper les lers chiffres du code postal ou les 1éres lettres de la commune
et sélectionner la commune proposée dans la liste

e En regjsr-rer

HAUTES
11 PYRENEES
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3.4 Représentant légal : renseignez les informations relatives au représentant légal de la structure puis cliquez sur Suivant

1 : © : s

Préambule Critéres de recevahilité Votre Structure Votre dossier Récapitulatif

Représentant [égal

‘ Veuillez saisir les informations concernant le représentant Iégal de la structure

« ldentification

il Rk Si vous étes le représentant de la structure, les
Eonchon®) || =Wwencives v éléments concernant le représentant sont
=0 | ge—— - rapatriés automatiquement, a I'exception de la
- fonction
Prénom *

Si vous n’étes pas le représentant de la structure,
les éléments concernant le représentant sont a
saisir

Adresse électronique *
Téléphone *

Poriable

« Adresse

Adresse identique & |a structure ® oul O Mom

® Préce & Enregistrer 12 A :lYA;gPEEE
Frecedent - LE DEPARTEMENT




3.5 Les contacts : les éléments concernant le représentant s’affichent automatiquement. Si vous n’étes pas le représentant
|égal de la structure, créez un nouveau représentant (ex : référent administratif du dossier) puis cliquez sur Suivant.

1 2 ° 4 5

Préambule Critéres de recevabhilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Contacts du demandeur

Si vous m'étes pas le représentant |égal veuillez vous créer en tant gue nouveau représentant {en bas & droite de cet écran) et sinon cliguez directement sur Suivant

& nvonsicu( 4
| Maire

Représentant legal
1 place de Iz mairie

L1 4 Créer un nouveau représentant
a oio2
= © Enessies
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3.5 Les contacts : plusieurs personnes peuvent ainsi étre rattachées a une structure

1 2 o

Préambule Critéres de recevabilité Vatre structure

Les contacts

4

Votre dossier

Complétez les éléments concernant |2 représentsnt |#gzl d= la communz puis, si vous n'étes pas le représentant légal veuillez-vous créer en tant que nouwveau

représentant [=n bas 3 droite de cet écran). Sinon, cliguez directement sur Suivant

& Madame Manéa FOULON rd & Madame Christal VOZION

[ Reférent administratif de

la demande ]

[ Représentant 1égal ]

&= manea.foulon@lapause.net & christal.vozion@lapause.net

+ Créer un nouvesu representant

@ Enrcgismer

5

Récapitulatif

14
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4. VOTRE DOSSIER
4.1 Renseignez les éléments concernant la demande puis cliquez sur Suivant

1 Z G ° a5

Préambule Critéres de recevabilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

Informations générales
Exercice * 2021 |

e duereiett Gaisir I'intitulé du projet en minuscules

Montant de 'aide sollicitée

Lo, . . . Description
Les éléments varient selon les dispositifs
Les champs obligatoires sont suivis d’un *
P
= Informations complémentaires
Cout du projet HT *
Sollicitez-vous I'autorisation de commencer les travaux (O Oui () Non

2%
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4.2 Votre dossier : renseignez les éléments concernant la domiciliation bancaire

1 2z 3 o 5

Préambule Critéres de recevabilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

a. Renseignez I'IBAN

Domiciliation bancadire

e Vous pouvez gjouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

s
(]

Domiciliation bancaires a Oui @ MNon

I'étranger, hors SEPA
Titulaire du compre *

L'IBAN se trouve sur le RIB, il comprend 27 caractéres : une clé (FR+2 caractéres)
+ les 23 caractéres correspondant au n° du compte. L'écran se compléete au fur et a mesure de la saisie

BAN *

BIC# Une fois I'IBAN saisi, le BIC se remplit automatiquement

16 HAUTES —
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b. Cliquez sur Ajouter pour déposer le RIB. Une fenétre s'ouvre, sélectionnez la piece dans le dossier ou elle a été

enregistrée

s \Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

& Releve d'ldentite Boncaire®

@ Ajouter

c. Une fois le RIB ajouté, le dépo6t est confirmé, cliquez sur Suivant

& Relevé didentité Bancaire®

& Enregistrer Suivant &

HAUTES
17 PYRENEES
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4.3 Votre dossier : cliquez sur Ajouter pour déposer une piece. Une fenétre s'ouvre, sélectionnez la piece dans le dossier ou
elle a été enregistrée. Insérez toutes les pieces nécessaires puis cliquez sur Suivant.

1 P ) o 5

Préambule Critéres de recevabilité Votre structure Votre dossier Récapitulatif

© Le courrier de demande de subvention®

Le courrier de demande de subvention auprés du Président du Conseil

© Ajouter

Départements

Le dépot des pieces suivies d’'un * est obligatoire.

Delibération ou projet de délibération de la collectivité sollicitant l'aide au titre du dispositif Appel d projets

Développement Tertitori ' Les pieces a déposer varient selon les dispositifs.

Délibération de la collectivité O Ajouter

I' Vous ne pouvez déposer qu’un élément par piece. Si vous
YR T avez plusieurs éléments (ex : plusieurs devis), regroupez les
avant dépot.

Le plan de financement prévisionnel de |'opération, téléchargeable id : Plan-de-
financement-previsionnel-de-loperation

© Ajouter

O Les devis, estimatifs niveau APD ou marchés*

Les devis, estimatifs niveau APD ou marches

© Le dossier décrivant le projet*

Une fois la pieces ajoutée, le dépot est confirmé

Le dossier décrivant e projet © Ajouter

@ Délibération de o collectivite® Diéposs

18 ~,  HAUTES—
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5. LE RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

1 2 3 4 e

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

5.1 Cliguer sur Récapitulatif pour en prendre connaissance, I'enregistrer ou I'imprimer. Une nouvelle fenétre s’ouvre

Récapitulatif . . . 14
P Le récapitulatif comprend tous les éléments de la

demande et le service concerné.

Apres consultation, enregistrement ou
impression, fermez la fenétre pour revenir a
[0 * e dédare surI'honneur l'exactitude des informations fournies, I’écran Réca pltUIatlf

Votre demande va &wre transmise et prise en charge pour iNstruction par nos services

emm

5.2 Cochez la case « Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies »

5.3 Finalisez la demande en cliquant sur Transmettre
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6. Patientez quelques instants pour que le récapitulatif de votre demande soit enregistré

Confirmation

Votre demande 3 bien été transmise.

£ Génération du récapitulatif en cours

Vous pourrez la retrouver &t suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

7. Cliquez sur Terminer

Confirmation

Vaoore demande 3 Dien S1e Iransrize.

[H Récapitulatif de fa demande

Vous pourrez 1a retrouver et suivre Son SYancement en YouUsS reConneciant sur ce site.

HAUTES
PYRENEES

Le dossier est transmis au service concerné qui va en étudier la recevabilité i

Y
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8. Dans votre messagerie, consultez le courriel de demande transmise

Bonjour

Votre demande en ligne a bien été enregistrée le 29 novembre 2021 sous la référence 00000232

Vous trouverez en piece jointe le récapitulatif des mformations fournies.
Vous serez informeé(e) par courriel de la transmussion de votre demande 3 la direction compétente pour son étude de recevabalité.

Pour toute question complémentatre, nous vous invitons a envover un courriel a : srer@ha-py fr

Vous pouvez suivre 1'état de votre demande en vous rendant sur la page suivante - https: subventions ha-pv.fr.

Cordialement,

Le Departement des Hautes-Pyrenees

B

HAUTES.
PYRENEES

LE DEPARTEMENT
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V. Suivre I'’évolution du dossier

1. A I'accueil de votre espace usager, cliquez sur Suivre mes demande d’aides

E Mes services

Mes d des d'aid
'— es demandes d'aide

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

2. Vous visualisez le statut de votre demande

Fonds d'Aménagement Rural

Créée le 4 novembre 2021 3 11:03:22 B o

Instruction &n cours

e Fonds dAménagement Rural

Créée le 28 octobre 2021

15:20:3
2153

5 n n E
3:43

5
Déposée le 28 octobre 2021

2 (P
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Le statut de la demande et les actions possibles

En cours de création

Vous avez commencé 3 compléter le dossier — Accéder a votre dossier pour compléter votre

B a demande et la transmettre ou supprimer le dossier

4 Demande transmise

__OR

4 J

Votre dossier a été envoyé Consulter le dossier

. et Répondre a une demande de compléments
Votre dossier a été pris en charge — . . o
nu (piece(s) manquante(s) ou a modifier)
\_

L'étude de votre dossier par le service

est en cours

— Consulter le dossier

Votre dossier a été validé . Consulter le dossier
n n en commission permanente
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