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|. Se connecter

1. Renseignez subventions.ha-py.fr dans votre moteur de recherche

(5 Nouvel onglet

C M @ subvention.ha-py.fr

2. Renseignez I'identifiant et le mot de passe puis cliguez sur se connecter

Bienvenue

Conneciez-vous 3 voire espace personnel.

& Connexion

o

HAUTES — - Identifiant ou odresse dlectronique
PYRENEES
L BlPARTEEMENT

Mot de posse

Espace Usagers

&, Récupérer mes informations de connexion

& Créer un compte

3 HAUTES

YRENEES

DEPARTEMENT




Il. Choisir le dispositif

1. Cliguez sur Déposer une demande d’aide

Espace personnel

Votre espace personnel @ un acces rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thematique, vos fils de discussion

E Mes services

Mes demandes d'aide
—

[ Deposer une demande d'aide ]

Suivre mes demandes d'aide
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2. Recherchez ou cliquez sur le dispositif

Choix du téléservice

Yous pouvez sélectionner un téléservice parmi |a liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Type de demandeur hd

i= Liste des téléservices

Fonds d'Aménagement Rural

Page{s):1de -
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lll. Compléter la demande
o 2 3 4 5

Préambule Criteres d'eligibilite Votre tiers Votre dossier Recapitulatif

Chaque dispositif comprend 5 étapes successives :

Préambule : il indique les opérations concernées, les bénéficiaires éligibles, les criteres, les éléments
financiers et |a liste des pieces a fournir.

Criteres d’éligibilité : ils permettent de confirmer que le demandeur est éligible.

Votre tiers : éléments administratifs et financiers, a renseigner uniquement lors du premier dépot.

Votre dossier : éléments a compléter concernant la demande.

Récapitulatif : synthése des éléments complétés.
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1. LE PREAMBULE
Prenez connaissance du préambule puis cliquez sur Suivant

o 2 3 4 5

Préambule Criteres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Reécapitulatif

Préambule

Le Fonds d"Aménagement Rural (FAR) s'adresse aux communes de moins de 2 000 habitants et leurs groupements pour des travaux de voirie ou d'éguipements communaux (batiments,

LE FONDS D'AMENAGEMENT RURAL

matériel, ...) réalisés sur desz communes de moins de 2 000 habitants.
Les opérations &ligibles concernent tout investissement et équipement supérieur & 1 000 € HT, sauf:
= les travaux relevant d'autres dispositifs départementaux (Appel & projets Pdles Touristiques des Hautes-Pyrénées, appel & projets Développement Territorial, Fonds Départementa
pour I'Environnement, programme d'aide aux travaux d'alimentation en eau potable et assainissement, ...} ;
= les acquisitions de matériel roulant et de véhicules ;
» les travaux réalisés en régie (matériaux et main d'ceuvre).
Le FAR est exclusif de toute autre aide du Département & I'exception de I'aide aux &coles primaires.
Les plafonds annuels de dépense subventionnable sont de:
= A0 000 € H.T pour les communes,
000 € H.T pour les communautés de communes,
0

00 € H.T pour les collectivités portant des opérations dites de «centralité» c'est-3-dire qui ont un rayonnement ouw un impact supra communal.

Le préambule permet de s’assurer du choix du dispositif adéquat
7 _ HAUTES
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2. LES CRITERES D’ELIGIBILITE
Répondez aux questions puis cliquez sur Suivant

1 o ;

Preambule Critéres d'éligibilité Votre tiers

Criteres d'éligibilité

@ Précédent

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Votre projet est-il supérieur & 1000 euros HT 7 * O Oui O Mon

4 5

Votre dossier Recapitulatif

Votre projet concerne t-il une ou plusieurs communes de moins de 2000 O Oui O MNon
habitants 7 *

Les criteres permettent de s’assurer de |'éligibilité potentielle au
dispositif

Les travaux concernant votre projet sont-ils réalisés en régie 7 * 2 Oui O Meon

CRITERES D'ELIGIBILITE

Si les réponses ne sont pas conformes aux critéeres, un message
d’inéligibilité apparait ; la demande n’ira pas plus loin

Les critéres que vous aver saisis indiguent que vous n'étes pas éligible 2 I'zide du
Département

Contactez les services départementaux pour plus d’information a
I'adresse mail subventions@ha-py.fr

© Fermer
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3. VOTRE TIERS
3.1 Renseignez le type de structure sollicitant une subvention et son SIRET puis cliquez sur Suivant

1 : o :

Préambule Critéres déligibilité Vaotre tiers Votre dossier

Votre structure

II - é’d P . . e . . . . o,
Les éléments obligatoires sont suivis d’un * , ils peuvent varier selon le dispositif

‘ Veuillez saisir les informations nécessaires 3 la verification d'existence de votre structure.

Je suis ou je représente unie) * COMMUNES E)(emple de structure
Domicilié(e) ® EnFrance O Alétranger
SIRET * 9 chiffres 5 chiffres

Le SIRET est a renseigner pour toutes les personnes morales

n°SIRENE : 9 chiffres correspondant a Iidentifiant national b

+
n°NIC : 5 chiffres correspondant a 'emplacement géographique
= n° SIRET : 14 chiffres correspondant a I'identifiant géographique

5

Récapitulatif
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3.2 Votre tiers : renseignez les champs puis cliquez sur Suivant

1 : o : 5

Préambule Critéres d éligibilite Vatre tiers Votre dossier Récapitulatif

Identification
« Genéralités
J= suiz ou je représents unls) * COMMUMNES

s« Mes informations personnelles

Les éléments obligatoires sont
Mom complet * Monsieur Arnaud PORTE SUiViS d’un %k ' ||S peuvent Varier
selon le dispositif

Adresse électronique arnaud.porie@lapause.fr
Téléphone *

Qortable

« Lo structure que je représente

resonsoczie+ | Saisir la dénomination de la structure en majuscules. Ex : COMMUNE DE ...

SIRET * - BT ;s B q .
Renseigné a I'écran précédent, le n° SIRET se rapatrie automatiquement Le code NAF (ou APE) est délivré par IINSEE. || peut étre
war | Taper les 18" chiffres et choisir dans la liste qui apparait. recherché sur https://avis-situation-sirene.insee ou
Ex : 84.11Z — Administration publique générale (ECISE NEENIEEE TE
Forme juridique . . « o4 7 . .
Tii Choix sur liste Ex : Collectivité territoriale
Site internet Veuwillez saisir un site internet
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3.3 Votre tiers : renseignez 'adresse de votre structure puis cliquez sur Suivant

1 2 o 4 5

Votre dossier Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers

Adresse de la structure sollicitant une subvention

e&Dd

‘ Veuillez saisir I'adresse de la structure sollicitant une subvention

Wous étes domicilié : En France
Adresse * ldentité du destinataire etfou service

Batiment, résidence, entrée, zone industrielle...
N= et voie (rue, olide, ovenue, boulevard...)

Mentions spéciaies de distribution, boite postale...

Taper les lers chiffres du code postal ou les 1eres lettres de la commune
et sélectionner la commune proposée dans la liste

a Enreg-lsrrer m
11 . HAUTES
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3.4 Votre tiers : renseignez les informations relatives au représentant légal de la structure puis cliguez sur Suivant

1 2 e 4 5

Préambule Critéres déligibilité Vaotre tiers Votre dossier Récapitulatif

Représentant légal
Renseignez ici les éléments concernant le

‘ Veuillez saisir les informations concernant le représentant légal de la structure représentant Iégal de Ia structure

« ldentification

Bres vous ce représentanc?+ O Oul @ Non Si vous étes le représentant de la structure, les
Fonction® | - Vamre cholx - v éléments concernant le représentant sont
Cité * | -Votre chaix- v rapatriés automatiquement, a I'exception de la
- fonction
Prénom *

Si vous n’étes pas le représentant de la structure,
les éléments concernant le représentant sont a
saisir

Adresse électronique *

Téléphone *

Portable

« Adresse

Adresse identique & la structure ® Oui O Mon
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3.5 Votre tiers : prenez connaissance du récapitulatif.

Si vous n’étes pas le représentant légal de la structure, merci de créer un nouveau représentant (ex : référent administratif
ou technique du dossier).

Sinon, cliquez sur Suivant

1 2 e 4 5

Préambule Critéres déligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Contacts du demandeur

51 vous n'étes pas le représentant |égal veuillez vous créer en tant que nouvesu représentant (en bas 3 droite de cet écran) et sinon cliguez directement sur Suivant

& wonsieu (NN s

le représentant de la structure

Représentant legal
1 place de la mairie

L oM 4+ Créer un nouveau représentant
d o102
= O © evegser
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3.5 Plusieurs personnes peuvent ainsi étre rattachées a une structure

Votre tiers

&Dd
e |dentification

2=} COMMUNE_ 9 Adresse principale

sire: - [
Type de tiers : COMMUNES
NAF : 84.11Z - Administration publique générale

Forme juridigue : Collectivité territoriale
L 020201

0 080802

& paul durand@lapause net

® Représentants

E| Monsieur Louis DINTRANS E| Monsieur Paul DURAND

Fonctio rent administratif de la demande

Fonction : Maire

Représentant légal

Mairie

E| Madame Monigue VALANCE

Fonction : Referent administratif de la demande m
- . HAUTES
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4. VOTRE DOSSIER
4.1 Renseignez les éléments concernant la demande puis cliquez sur Suivant

1 2 3 o 5

Freambule Critéres d'éligihbilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales
Exercice * 2021 =

ntleduereiet® - Saisir I'intitulé du projet en minuscules

Montant de 'aide sollicitée

Description
Les éléments obligatoires sont suivis
d’un *, ils varient selon les dispositifs
y
¢ Informations complémentaires
Cout du projet HT *
Sollicitez-vous l'autorisation de commencer les travaux O Oui (O Non

7R
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4.2 Votre dossier : renseignez les éléments concernant la domiciliation bancaire

1 2 3 o 5

Freambule Critéres d'éligihbilité Votre tiers

Votre dossier Récapitulatif

a. Renseignez I'IBAN

Domiciliation bancadire

e Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Daomiciliation bancaire & ) Oui ® MNon

I'étranger, hors SEPA
Titulaire du compte *

L'IBAN se trouve sur le RIB, il comprend 27 caractéres : une clé (FR+2 caracteres)
+ les 23 caracteres correspondant au n° du compte. LU'écran se complete au fur et a mesure de la saisie

BAMN *

JIC*  Une fois I'IBAN saisi, le BIC se remplit automatiquement

HAUTES

PYRENEES
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b. Cliquez sur Ajouter pour déposer le RIB. Une fenétre s’ouvre, sélectionnez la piece dans le dossier ou elle a été
enregistrée

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

@ Relevé dldentité Bancaire*

@ Précédent & Enregistrer Suivant &
=

c. Une fois le RIB ajouté, le dépot est confirmé, cliquez sur Suivant

& Relevé didentité Bancaire*

HAUTES
17 PYRENEES
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4.3 Votre dossier : cliquez sur Ajouter pour déposer une piece. Une fenétre s'ouvre, sélectionnez la piece dans le dossier ou
elle a été enregistrée. Insérez toutes les pieces nécessaires puis cliquez sur Suivant.

1 2 3 o 3

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Pieces

Le dépdt des pieces suivies

d’un * eSt Obligat0|re pour Veuillez ajouter les pidces nécessaires & la prise en compte de votre demande

poursuivre.
© Documents & Délibération de la collectivité®
Vous pouvez seulement déposer des

Les piéces é déposer‘ Va rient documents avec les extensions Délibération de la collectivité sollicitant le FAR
suivantes:

selon les dispositifs. pdf, doc, docx, .png. ipg, &iF

@ Devis ou estimatif ou marché ou promesse de vente®

@ Dossier descriptif de l'action ou de l'opération

Une fois la pieces
ajoutée, le dépot est

confl rmé & Délibération de lo collectivité

18 ~.  HAUTES
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5. LE RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

| z 3 -4 o

Préambule Critéres d’éligibilite Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

5.1 Cliquer sur Récapitulatif pour en prendre connaissance, I'enregistrer ou I'imprimer. Une nouvelle fenétre s'ouvre

Récapitulatif ] A : 12
P Le récapitulatif comprend tous les éléments

de la demande et le service concerné.
Apres consultation, enregistrement ou

—— impression, fermez la fenétre pour revenir a

I’écran Récapitulatif

[0 *Je dédlare sur I'nonneur I'exactitude des informations fournies,

Votre demande va étre transmise et prise en charge pour instruction par nos services

5.2 Cochez la case « Je déclare sur I’honneur I'exactitude des informations fournies »

5.3 Finalisez la demande en cliquant sur Transmettre 19 HAUTES
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6. Patientez quelques instants pour que le récapitulatif de votre demande soit enregistré

Confirmation

‘ Votre demande a bien &té transmise.

£} Génération du récapitulatif en cours

‘ Vous pourrez ia retrouver €t suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

7. Cliguez sur Terminer

Confirmation

‘ ‘forre demands 3 bien 212 transmizs.

(A Récapitulatif de la demande

‘ Vous PoUrrez i3 retrauver et SUIVIE S0M SVaANCEmMent en voUus reconneciant sur e Site.

Le dossier est transmis au service concerné qui va en étudier la recevabilité HAUTES
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8. Dans votre messagerie, consultez le courriel de demande transmise

Bonjour Madame| ]

Votre demande en ligne a bien été enregistrée le 29 novembre 2021 sous la référence 00000232,

Vous trouverez en piéce jointe le récapitulatif des informations fournies.
Vous serez informé(e) par courriel de la transmission de votre demande a la direction compétente pour son étude de recevabilité.
Pour toute question complémentaire, nous vous invitons a envover un cournel a ; srer@ha-py fr

Vous pouvez suivre ['état de votre demande en vous rendant sur la page suvante - https:/'subventions ha-pv.fr

Cordialement,

Le Departement des Hautes-Pyrenees

O

HAUTES
PYRENEES

LE DEPARTEMEMT
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V. Suivre I’évolution du dossier

1. A lI'accueil de votre espace usager, cliquez sur Suivre mes demande d’aides

E Mes services

Mes d des d'aid
'— es demandes d'aide

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

2. Vous visualisez le statut de votre demande

Fonds dAménagement Rural - COMMUNE D'ARLETY

Créée le 4 novembre 2021 5 11:03:22 B -

Fonds d’Aménagement Rural - COMMUNE D'ARLETY (00000048)
Créée le 28 octobre 2021 & 15:29:35 n n
Déposée le 28 octobre 2021 3 15:33:43

22 HAUTES
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Le statut de la demande

. . : . Accéder a votre dossier pour compléter votre
Vous avez commencé a compléter le dossier , ,
B @ demande et la transmettre ou supprimer le dossier

Demande transmise

]y

}

Votre dossier a été envoyé Consulter le dossier

. e Répondre a une demande de compléments
Votre dossier a été pris en charge — Al . .
nn (piece(s) manquante(s) ou a modifier)

Instruction en cours

L'étude de votre dossier par le service
est en cours

—_— Consulter le dossier

Votre dossier a été validé

o — Consulter le dossier
n u en commission permanente
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