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LE PRINCIPE
Vous avez recu une demande de subvention.

Il s'avere qu’elle releve d’un autre dispositif. Selon le dispositif de réorientation, vous allez solliciter 'administrateur pour

rediriger la demande ou envoyer un courrier de réorientation au tiers

1. Rechercher la demande et controler le tiers

2. Constater que la demande doit étre orientée vers un autre dispositif

Cas1 Le dossier doit étre orienté vers un dispositif dématérialisé

— Contacter Céline PALMADE qui traitera la demande de réorientation

Cas 2 Le dossier doit étre orienté vers un dispositif non dématérialisé (ex : le FAC)

— Indiquer le canton

—> Transmettre les pieces du dossier au service en charge du dispositif

— Valider les pieces sans les contréler

— Controler la domiciliation bancaire

—> Générer le courrier d’irrecevabilité au motif Demande orientée vers un autre dispositif
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Exemple de traitement d’un dossier a réorienter

Réception d’'une demande sur le dispositif Arts Vivants Arts Plastiques

& CULTURE - Arts Vivants Arts Plastiques - Soutien au festival des beaux jours

Téléservice : CULTURE - Arts Vivants Arts Plastiques
Exercice : 2023

Intitul€ du projet : Soutien au festival des beaux jours
Thématigue : Programmation artistique transversale et lieux de diffusion
Sous-thématique : Lieux de diffusion

Freguence | Renouvellement (ou poursuite)

Montant demandée : 1 500,00 €

Description : description :

objectifs :

Date de reception : 8 mars 2023

Reférence technigue : 67BtXi-20

s Genérer un nouveau récapitulaf

{7 Reécapitulatif de la demande (236.01 Koj@ X
@ 08/02/2023 16:59
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Controler le tiers avec le répertoire SIRENE et ASTRE

Demandeur : SOCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ

° o3 sirenel

Siret: 485361323 00010

Type de tiers : ASSOCIATION
Forme juridigue : Associations

b

3 RUE DE BIGORRE

65310 ODOS FRANCE

& Monsieur LABARTHE |ean-Moél - Président

Madame VINCCHI Wendy - Référent administratif ou rechnique
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A. Vérification du SIRET via le répertoire sirene (www.sirene.fr)

- Fournisseur officiel d'information sur chacun des 32 millions d'établissements dont 13 millions actifs.
Slrene m Un service de ['Insee.

ﬁ Diffusion open data Documentation Aide

= Accueil = Diffusion open data = Rechercher une entreprise

1. Lancer une recherche avec le n° SIRET ou SIRENE

Rechercher une entreprise

Retrouvez toutes les entreprises et leurs établissements. La base Sirene® est actualisée fous les jours, elle regroupe 31 millions d'établissements en activité ou
nen.

Vous pouvez également obtenir les entreprizes et les établissements fermes.
Tous |es éléments d'identification sont affichés.

Entreprise - Etablissement

48536132300010 ®

Raison Sociale - Nom ou Prénom

Saisir un tiou prénom] (pe

Adresse - Rue

Saisir un numéero, un type ou un libed

[a:]
[=1
(1-]
=]
m

Adresse - Commune

Saisir un nom de commune ou un code postal @

Exclure de la recherche les etablissements fermés
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2. Comparer les éléments du portail avec ceux du répertoire

Eléments a controler :
SIRET et adresse

SOCIETE MUSICALE D ODOS

Demandeur : SOCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ

° =2

Siret : 485361323 00010

Type de tiers : ASSOCIATION
Forme juridique : Associations

&
3 RUE DE BIGORRE

65310 ODOS FRANCE

Etablissement
Etat : Actif
Enseigne :

Dénomination usuelle :

Adresse :
3 RUE DE BIGORRE
65310 ODOS

Activité principale exercée - 85.59B - Autres enseignements
Tranche d'effectif” -

Année de validité de la tranche d'effectif ;

Résultat : SIRET et adresse concordent

Actif

65310 ODOS

Répertoire sirene

485 361 323 00010

Entreprise
Etat : Active

Catégorie juridique - 9220 - Association déclarée
Dénomination : SOCIETE MUSICALE D ODOS
Sigle

Dénomination usuelle :

N* Réperioire Mational: W653001573

Siret du siége - 48536132300010

Activité principale exercée : 85 598 - Aufres enseignements
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B. Controle du tiers dans ASTRE

Cadre de Gestion Tiers et

gestion pluriannuelle

MNuméro de tiers
Mom
Mom, sigle ou raison sociale
MNom du contact
Famille de fiers
Catégorie de tiers | Toutes
Nature juridique | Toutes
Siret |485361323
Code Ape
BIC/IBAN
Adresse Email
Ancien numero de tiers

Sernvice

marches

*

___Organisme.:CG65.  Budget:01  Exercice : 2023 Modifier

Outils

Subventions

Autres

Budget Exécution Démat PES Inventaire Opérations

fin exercice
Moteur de recherche des Tiers

budgétaire comptable modules

1. Lancer une recherche avec le n° SIRET ou le nom du tiers

financier communiquant (= tous

Numéro de tiers

Nom

MNom, sigle ou raison sociale |SOCIETE*MUSICALE*JAZZ

Nom du contact

Famille de tiers

Catégorie de tiers | Toutes

Nature juridique | Toutes ~
Siret
Code Ape
BIC/IBAN

Adresse Email

Statut | Tous

Ancien numeéro de tiers

Senvice

o
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2. Comparer les éléments du portail avec ceux de ASTRE

ASTRE

Tiers * (=) financier communicant

Eléments a controler :
SIRET et adresse

Numéro * 2275 numérotation automatique
Famille © ASSOCIATION

Catégorie du tiers * | 50 - Personnes morales de droit prive autres qu'organismes sociaux

Civilité | aucune w
. Nom d'enregistrement* SOCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ
Portail .
Sigle
Demandeur ; SOCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ Oraanisme™ SO

v = b S

: Mature juridique | 80 Associations w
Siret | 485361323 00010 e
Code APE 85598 Autres enseignements

Type de tiers | ASSOCIATION
Forme juridigus : Associations

Numeéro de SIRET” [4853'61323 00010 ]tablissen:eni (9 car.)/ Agence (5 car)

&1 Nom ou Raison sociale * STE MUSICALE D ODOS

Complément d'identité

3 RUE DE BIGDRRE
65310 OB0OS5 FRANCE
[& Monsieur LABARTHE |ean-MNoél - President

Complément géographigue

N° et nom de la voie *}| 3 RUE DE BIGORRE

Lieu-dit (B P
Madame VINCCHI Wendy - Reférent administratf ou rechnigue Code postal et localité {65310 ooEs
Pays |[FR France
I Résultat : SIRET et adresse concordent I 3 ~/.  HAUTES—
S\ FINNEES




e

l > | Conséquence : le tiers peut étre validé dans le portail I

e

Demandeur : SOCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ

° =2

Sirer : 485361323 00010

Type de tiers : ASSOCIATION

Ferme juridique : Associations

1. Controler les caracteres interdits
=4

3 RUE DE BIGORRE 2' FUSIonner
65310 ODOS FRANCE

& Monsieur LABARTHE |ean-Noél - Président

Madame VINCCHI Wendy - R&éférent administratf ou technique

Un-ou plusieurs tiers existants possédent un SIRET identique au tiers a viser :

Code du tiers Libellé Code postal / Ville

Pays

3 RUE DE BIGORRE
R0002275 SCCIETE MUSICALE TARBES ODOS JAZZ ASSOCIATICN o 65310 ODOS FRANCE 485361323 00010 @ O

© Visa approuveé AR
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Il. Prendre en charge la demande pour qu’elle soit réorientée puis étudiée sur le nouveau dispositif

Contacter Céline PALMADE : lui indiquer vers quel dispositif il convient de réorienter la demande
Etape 1 Le tiers recoit un mail de contribution pour redirection I'informant de la réorientation du dossier et qu’il doit
compléter sa demande sur son espace usager

Le tiers compléete sa demande sur le dispositif de réorientation et transmet le dossier

Etape 2 L'agent gestionnaire prend en charge la contribution pour redirection :

& LES DEMANDES

© Créer une demande ‘ ‘ QO Rechercher une demande

67 y 1 : ] CONTRIBUTION A PRENDRE EN CHARGE
e contribution @ prendre en charge - T I
prendre en charge L Contributon pour redirecticn cu U4/ 03 2023
SOLIDARITE - Subventions d'action sociale - Soutien au festival des beaux jours
(00001219)

actions en attente

1 0

réponse a un complément sur piéces €change non Iy
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Contrnibuton pour redirection du U8 /U3/ 2023

SOLIDARITE - Subventions d'action sociale - Souten au festival des beaux jours
(D0001219)

1. Prendre en charge la redirection
2. Prendre connaissance du récapitulatif
3. Cloturer

® ) Redirection de téléservice du 09/03/2023  Réponse recue

Informations géenerales :
> V] MR £ s 03!03!2%23 12-m | © Prendre en charge

« Cycle de vie
[ Courrier de contribution
[3 Recapitulatif initial de la demande @
Envol de la contribution 09/03/2023
B Récapitulatif de la demande modifiée @
-

09/03/2023 Réponse a la contribution

Continuer 'étude de recevabilité comme d’habitude :
Controéler les pieces

- Envoyer I'’AR de recevabilité

- Transférer le dossier dans ASTRE

Etape 3
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— Informations générales : indiquer le canton

— Transmettre les pieéces du dossier au service en charge du dispositif
— Valider les pieces sans les controler

—> Controler la domiciliation bancaire

Etape 1

Etape 2  Passer le dossier en irrecevable au motif Demande orientée vers un autre dispositif :

& Recevabilite

Yalidation de la demande * IRRECEVABLE
Datede I'avis 13/03/2023 &
Mortif Demande orientée vers un autre dispositif
Commentaire Daossier orienté vers le FAC
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Etape 3 Générer et envoyer le courrier d’irrecevabilité au motif Demande orientée vers un autre dispositif :

—> Cliquer sur Générer l'accusé de réception = ouvrir le document word disponible en téléchargement

—> Modifier/Valider le courrier 1 Action.socisle_F.ACTSOC_CG65.docx
— Le cas échéant, faire signer le courrier —

—> Ajouter le courrier sur le portail et I'envoyer au tiers

@ Recevabilité

Vslidation de ls demande * IRRECEVABLE hd
Date de |'avis 13/03/2023 =
Motf Demande orientée vers un autre dispositif o
Commentaire Dossier orienté vers |e FAC

Recevabilité de Iz demande enregistrée par Céline PALMADE

© Annuler la recevabilité

Geénérer I'accusé de réception

| & Accusé de réception

[ Action_sociale_F_ACTSOC._ CGES 13.03.23.docx (2012 Ka) &

° © 13/03/2023 13:10
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