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. Accéder a la demande de subvention

I Tous les agents en charge d’'un méme dispositif ont acces aux demandes dudit dispositif

& LES DEMANDES

Cas 1:la demande a été
créée par un tiers

Cliguer sur le pavé des
demandes a prendre en
charge

Q' Crierumatiemande | Q Rechercher une demande |
demandes de financement & prendre en e S e N
charge Aot o) e fon oA Lo AR LR
: endre el éponse & nplément sur piéce
actions en attente

Cas 2 : la demande a été

créée par un agent

demande

\Cliquer sur Rechercher une
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Il. Controler les informations du tiers

Vérifier le SIRET : www.sirene.fr

Cas 1: le SIRET est actif

PYRENEES LOURON AIR FESTIVAL Actif 908 154 958 00015
65240 GUCHEN

— continuer la procédure

Cas 2 : le SIRET est fermé

COMITE DEPARTEMENTAL DE SKI Fermé 490 345 683 00018
DES HAUTES PYRENEES

65000 TARBES

I Personne ne peut modifier un SIRET dans le portail.
Seul le NIC peut étre modifié (cf Flash info NIC)

—> Refuser la prise en charge et demander au
tiers de déposer la demande avec le n° SIRET
conforme,

— Ou saisir la demande avec le bon n° SIRET a
la place de l'usager et refuser la prise en charge de
la demande initiale

Cas 3 : les informations ne sont pas disponibles

Acceés non autorisé : protection des données personnelles.

Cette entreprise a exercé son droit d'opposition auprés de I'INSEE. Ses données ne peuvent pas étre diffusées)sauf au
détenteur de cette entreprise. Si vous étes le détenteur lui-méme, vous pouvez accéder a l'avis de situation en vous identifiant
sur FranceConnect ci-dessous.

— solliciter le Kbis aupres de la structure

HAUTES
4 M/ . PYRENEES
9 LE DEPARTEMENT




I Préalable : vérifier le tiers dans ASTRE. Les éléments du tiers contenus dans le portail doivent en tout point correspondre a
ceux de ASTRE, qui concordent eux-mémes avec ceux du répertoire de I'INSEE

Puis vérifier les éléments dans le portail :
Cas 1: le tiers n’existe pas dans ASTRE

Demandeur : Madame Camille ROSIERE
° ==
né(e) le 20 février 2000 - TARBES

Nom de naissance : ROSIERE
Type de tiers : PARTICULIER

& : -
. Aucun tiers correspondant trouvé
12 rue de la victoire

65000 TARBES FRANCE

L 01
¥_camille.rosiere@lapause.net

VAUEEIERT N © Visa refusé
P

1. Créer le tiers dans ASTRE (cf. Intranet — Aide aux services — Finances — Fiches de procédure - Tiers)

2. Solliciter les Finances pour valider le tiers (ml-soft-astre-tiers) - cf. Flash info — Solliciter les Finances pour valider ou modifier un tiers.

3. Une fois le tiers validé par les Finances, cliquer sur visa approuveé

RDV diapo 13 pour étudier la recevabilité de la demande > Jor PYRENEES
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Cas 2 : le tiers existe dans ASTRE mais ne remonte pas dans le portail

Il ne remonte pas car il n’a pas bénéficié de subvention depuis plusieurs années

Demandeur : CLUB SPORTIF ISABY
° =

Siret: 345226518 00024

Type de tiers : ASSOCIATION

Forme juridique : Associations

&

VILLAGE

65260 VILLELONGUE FRANCE

[@ Monsieur PETRUS Anselme - Président

Aucun tiers correspondant trouvé

AUEEETTIGINVE  © Visa refusé

Cliguer sur Visa approuvé

RDV diapo 13 pour étudier la recevabilité de la demande
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Cas 3 : le tiers existe dans ASTRE et remonte dans le portail

Le tiers proposé correspond a celui de la demande

Demandeur : FOOTBALL CLUB LOURDAIS XI

° =

[ Siret : 388120495 00022 ]

Type de tiers : ASSOCIATION
Forme juridique : Associations

= Le SIRET est identique

53 chemin de Lannedarré
65100 LOURDES FRANCE
[@ Monsieur BARRERE Michel - Président

Un ou plusieurs tiers existants possédent un SIRET identique au tiers a viser :

dresse = Codepo

53 CHEMIN DE LANNEDARRE
R0028796 FOOTBALL CLUB LOURDAIS XI ASSOCIATION STADE DE LANNEDARRE 65100 LOURDES
LOURDES

FRANCE

388120495

00022

& «

(LMEELLIGEN  © Visa refusé
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1. Controler les éléments du tiers : cliquer sur Accéder puis sur Identification

a. Si vous rencontrer le message ci-dessous : « le compte référent du tiers est introuvable » ...

B Fiche de synthése

Identification

Identification . o Mis & jour le 20/09/2022

& Caractéristiques
m Le compte référent du tiers est introuvable. Merci de renseigner cette information dans la section « Suivi » ci-dessous.
i= Compléments

... descendre dans la page jusqu’ a la section "Suivi" de l'identification du tiers puis de cliquer sur le bouton «double fleches »,
saisir votre nom et valider pour que le message disparaisse

X
~ Suivi TRANSFERER LE TIERS
—~
Référent :
Référent — Saisissez le nom de |'utilisateur auquel vous souhaitez transférer le tiers
Utilisateur II Marie-Pierre BRANCHARD I l

® Valider © Annuler
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b. Vérifier 'absence de caracteres interdits (& °* =;,<>«»n /+‘ @2« #(){}=S€£% éeéuacgN’), lapertinence des

éléments saisis par le tiers et apporter les corrections si nécessaire.

c. Renseigner le n° UAI/RNE des établissements scolaires

Actions

‘ SIRET * 196500342 00015
5 Fiche de synthése
Identification
Code UAI/RNE *
Raison sociale * COLLEGE PAUL ELUARD

Enseigne/Nom de |'établissement

Sigle
NAF * 85.31Z - Enseignement secondaire général
Forme juridique Département

d. Cliquer sur Enregistrer (en bas de la page) puis fermer la fenétre pour revenir a la Prise en charge de la demande
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2. Cliquer sur Fusionner

Demandeur : CLUB DES SPORTS DE GAVARNIE GEDRE
° ==

Siret: 300188372 00019

Type de tiers : ASSOCIATION
Forme juridique : Association

&

Mairie

GEDRE

65120 GAVARNIE GEDRE FRANCE

[@ Monsieur BERNIA Manu - Président

Un ou plusieurs tiers existants possédent un SIRET identique au tiers a viser :

Code du tiers Libellé Famille Adresse Code postal / Ville Pays SIREN NIC RNA Statut Accéder Fusionner
R0014827 CLUB DES SPORTS GAVARNIE GEDRE ASSOCIATION MAIRE 65120 GAVARNIE GEDRE FRANCE 300188372 00019 rs
GAVARNIE GEDRE m =

(AUEEETRIGTVN  © Visa refusé

10 HAUTES

PYRENEES

LE DEPARTEMENT




a. Controler les éléments sur le tiers entre le portail et ASTRE

Certaines informations saisies en ligne peuvent &tre différentes de celles connues actuellement a |a collectivite.

Ajustez le contenu que vous souhaitez dans la partie intitulée "Tiers provenant de l'internaute”.

© Informations générales du tiers

% Tiers choisi pour le rattachement (R0014827)

« Généralités

Famille de tiers *

Vous &tes domicilié

e Identité

SIRET *

Raison sociale *

Sigle

NAF

Forme juridique

ASSOCIATION
En France Alétranger
300188372 00019

CLUB DES SPORTS GAVARNIE GEDRE

93.12Z - Activités de clubs de sports

courriel@mail fr

0500000000

0600 000000

0500000000

hutp://page_web.fr

En France

cLus SPORTS GAVARNIE GEDRE

ASTRE

I Vérifier TOUS les éléments renseignés par le tiers
sur le portail et leur pertinence (raison sociale, NAF;
adresse, contacts ...)

@ Tiers provenant de finternaute

Généralités

Famille de tiers *

Vous &tes domicilié

identité

SIRET *

Raison sociale *

Sigle

NAF

Forme juridique

Coordonnées

Adresse électronique

Téléphone

Portable

Fax

Site internet

Domicilié(e) :

Portail

ASSOCIATION
En France Al'éranger
300188372 00019

CLUB DES SPORTS DE GAVARNIE GEDRE

Association

manu.bernio@lopause.net

o1

En France

CLUB DES SPORTS DE GAVARNIE GEDRE
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Les Finances interviennent dans ASTRE sur les blocs :
- Généralités,

- Adresse principale,

- Coordonnées du tiers,

- Caractéristiques financieres,

S’il est constaté des différences entre ASTRE et le portail, solliciter les Finances (ml-soft-astre-tiers) pour
modification dans ASTRE en listant précisément les différences (cf. Flash info — Solliciter les Finances pour valider ou
modifier un tiers).

Les Finances controleront les 2 écrans et mettront ou non le tiers a jour dans ASTRE =

* suite a la modification par les Finances dans ASTRE, cliquer sur valider

* ou suite au refus de modification par les Finances dans ASTRE, cliquer sur la double fleche pour remplacer la
donnée du portail par celle de ASTRE

Les agents interviennent dans ASTRE sur les contacts principaux du tiers
‘ S’il est constaté des différences entre ASTRE et le pavé Représentants du tiers dans le portail, modifier les
contacts dans ASTRE
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lIl. Etudier la recevabilité de la demande de subvention

A la premiere demande, vous avez validé le tiers et allez prendre en charge la demande

I Aux demandes suivantes, le tiers ayant déja été approuvé, le portail vous propose directement de prendre en charge la
demande. Cela ne vous exonére pas du contrdle du tiers

Cliguer sur Prendre en charge la demande puis sur Etudier la recevabilité de cette demande

& ) Prise en charge de la demande de financement

PRISE EN CHARGE

<€ Retour aux demandes de financement

Prendre en charge
Retour 3 Ia liste des demandes © [ @ Etudier la recevabilité de cette demande ]

Refuser
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Elle permet d’avoir une vision globale de la demande et de prendre connaissance du récapitulatif

Cliguer sur Récapitulatif de la demande = ouverture du récapitulatif dans une nouvelle fenétre

= Fiche de synthése

© 12juin 2024

© Fiche de synthése
Téléservice : SPORT - Manifestations sportives

@ Informations générales de la demande Exercice : 2024

Objet : Le club sportif Isaby organise la premiére course de rafting interdépartementale Les
© Recevabilité de la demande pieds dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

Fort de 50 bénévoles, le club a fédéré

& Contributions 0 Intitulé du projet : Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les pieds

dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024
Fréquence : Premiére demande

Montant demandé : 3 000,00 €

Description : Il s'agit de

Plusieurs

Date de réception : 22 février 2024

Date de création : 22 février 2024

Référence technique : 3cDzkYCoR

[ Récapitulatif de la demande (149.86 Ko)@ &
© 22/02/2024 08:10

n Tiers demandeur et bénéficiaire

CLUB SPORTIF ISABY

345226518 00024

ASSOCIATION

VILLAGE

65260 VILLELONGUE

¥ anselme.petrus@lapause.net

Date de modification : 22 fé\*. 2024

14
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Informations concernant le projet

Référence : 00001400
Année pour laquelle la subvention est sollicitée : 2024

Intitulé du projet : Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les
pieds dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

Objet : Le club sportif Isaby organise la premiére course de rafting interdépartementale
Les pieds dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024 Fort de 50
bénévoles, le club a fédéré

Fréquence : Premiére demande
Montant de I'aide sollicitée (€HT) : 3 000,00 €

Description : Il s'agit de Plusieurs

Criteres de recevabilité

La manifestation a-t-elle un but lucratif ? : Non

La manifestation se déroule-t-elle pour tout ou partie sur le territoire départemental ? : Oui

v/ Votre demande respecte les critéres de dépot

Le récapitulatif de la demande

Le demandeur et le service instructeur visualisent le
récapitulatif de la demande qui correspond a tous les
éléments renseignés par le demandeur, sur le tiers, le
projet et les pieces

Il sera transféré avec les autres pieces dans ASTRE

Apres consultation, fermer la fenétre pour revenir a
la fiche de synthese.
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B. Les informations de la demande

1. Editer les informations générales pour les modifier

@ Fiche de synthése

© Informations générales de la demande

® Recevabilité de la demande

& Contributions 0

I'll est aussi possible de
solliciter le tiers pour qu’il
modifie lui-méme des
informations générales par
une demande de
contribution pour
modification Cf. diapo 24

Informations générales de la demande

o

SPORT - Manifestations sportives - Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les pieds dans 'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le

12 juin 2024

Téléservice : SPORT - Manifestations sportives

Exercice : 2024

Objet : Le club sportif Isaby organise la premiére course de rafting interdépartementale Les
pieds dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

Fort de 50 bénévoles, le club a fédéré

Intitulé du projet : Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les pieds
dans l'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

Fréquence : Premiére demande

Montant demandé : 3 000,00 €

Description : Il s'agit de

Plusieurs

Date de réception : 22 février 2024

Date de création : 22 février 2024

Référence technique : 3cDzkYCoR

[ Récapitulatif de la demande (149.86 Ko) @ &
O 22/02/2024 08:10

Gestionnaire : Céline PALMADE =

= Voir I'historique des transferts

u Tiers demandeur et bénéficiaire

CLUB SPORTIF ISABY

345226518 00024

VILLAGE
65260 VILLELONGUE

¥ anselme.petrus@lapause.net

Date de modification : 22 févr. 2024

# Editer les informations générales
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Téléservice *

Libellé *

Année pour laquelle la subvention est sollicitée *

Intitulé du projet

SPORT - Manifestations sportives Non modifiable. Solliciter C. Palmade pour réorientation vers un autre dispositif dématérialisé

SPORT - Manifestations sportives - Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les pieds dans |'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

2024 i Vérifier ’exercice, surtout pour les dossiers déposés en fin d’année et qui concernent I'année suivante

Organisation de la premiére course de rafting interdépartementale Les pieds dans I'eau, la téte dans les nuages qui aura lieu le 12 juin 2024

L'intitulé du projet correspond a l'objet du dossier dans ASTRE.

Il est repris dans son intégralité pour les courriers de notifications.

Fréquence *

Montant de |'aide sollicitée (€HT) *

Description *

Date de réception *

Tiers Demandeur *

Tiers Bénéficiaire *

Cochez renouvellement (ou poursuite) si vous avez déja sollicité une subvention dans le champs du

Premiére demande v
sport

3000,00€

Informations générales modifiables :

- Exercice, - Intitulé du projet,

- Objet, - Montant sollicité,

- Description, - Date de réception.

22/02/2024 i

CLUB SPORTIF ISABY - 345226518 00024 (00001401)
Non modifiable

CLUB SPORTIF ISABY - 345226518 00024 (00001401)

Effectuer les modifications puis cliquer sur Valider

l @ Valider © Annuler

17 ~/  HAUTES—
M/‘ PYRENEES
LE DEPARTEMENT




2. Renseigner le canton (tous les dispositifs ne sont pas concernés)

© Informations concernant le projet

° Localisations

Zone géographique * Hierarchie Département/Canton : Département / Canton Ve

Leaalisztions* | Taper les leres lettres du canton, sélectionner le canton qui s’affiche dans la
liste proposée puis Enregistrer

Localisations * C-I

9 Haute-Bigorre (Hautes-Pyrénées) 9 Vic-en-Bigorre (Hautes-Pyrénées) @ Vallée des Gaves (Hautes-Pyrénées)

Q) Hierarchie Département/Canton

|—. Hautes-Pyrénées

L Vallée des Gaves X
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3. Controler et modifier les informations concernant la demande

Toujours dans Informations générales, vous pouvez modifier des éléments sur les informations complémentaires

Modifier les éléments puis cliquer sur Enregistrer

e Type de manifestation

La manifestion est-elle compétitive ? ® Oui Non

@ Fiche de synthése

Son niveau est-il au moins régional ? O Oui ® Non
© Informations générales de la demande

Est-elle inscrite au calendrier fédéral 7 O Oui ® Non

© Recevabilité de la demande

e Llescolts
& Contributions 0

Le colt du projet TTC * 700,00 €

Le budget alloué a I'opération par votre structure (autofinancement) *

2000,00 €

Avez-vous percu une aide du Conseil Départemental I'année derniére O Oui @ Non

7%

I'll est aussi possible de solliciter le tiers pour qu’il modifie lui-méme des éléments du contenu de la demande par une
demande de contribution pour modification Cf. diapo 24
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Pour les dispositifs de la DACEM, il est demandé au tiers I'adresse des courriers envoyés par le Département

Actions ~
® Adresse

@ Fiche de synthése
o Ladresse des courriers envoyés par le Département

© Informations générales de la demande

® Recevabilité de la demande

A quelle adresse souhaitez-vous que les courriers du Département

S L'adresse du siége social de la structure
soient ransmis ?

& Contributions 0

I Si le tiers renseigne une adresse différente de celle du siege social, vous devrez mettre a jour le contact dans ASTRE
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1. Les pieces justificatives ' Nouveau

Télécharger tous les documents

@ Piéces justificatives P i ’ * H H Actions Vv
Les pieces suivies d’'un * sont obligatoires @ Visusiiser tous les documents )
®F L © Le courrier de demande de subvention auprés du Président du Conseil Départemental * @) o ® ® Q
Fiche de synthése
@ Informations générales de la demande © Les statuts de la structure * @) (] ® ® Q
© Recevabilité de la demande
© Le compte-rendu de la derniére assemblée générale * @) o @ ® %}
© Le dernier rapport d'activité de la structure * @) o @ ® %}
Autres documents
Domiciliation bancaire © Le dernier compte de résultat de la structure * @) o © ® 0
Recevabilivé © Le dernier bilan financier de la structure * @) O @ ® %}
€ Contributions 0
E Le budget prévisionnel détaillé de la structure * @) o @ ® %}
| © Autre document concernant le projet (plaquette, article de presse, ...) @ o @ ® (%}
. \ o s -
a. Cl iquer sur la fleche © ' © Le budget prévisionnel détaillé de la structure * @)

[D Budget.pdf (118.243Ko) ® ]

b. Cliquer sur 'intitulé de la piece pour la visualiser b.

(922/02/2024 11:36 par Anselme PETRUS

c. Contréler la piece et fermer la fenétre

d. Approuver ou rejeter la piéces © Le budget prévisionnel détaillé de la structure * @) | ©

o @ ® %) . HAUTES
. . s ~ PYRENEES
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2. Les autre documents

Actions ~

@ Fiche de synthése

© Informations générales de la demande
® Autres documents

© Recevabilité de la demande _—
Piéces justificatives © Ajouter un document
Autres documents
Domiciliation bancaire

Recevabilité

Il est ici possible d’ajouter des documents recus en dehors du portail

€ Contributions 0
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3. La domiciliation bancaire

® Domiciliation bancaire

@ Fiche de synthése

. 2 2 Domiciliation bancaire CLUB_SPORTIF_ISABY s S
@ Informations générales de la demande

SEPA
IBAN : FR76 1690 6130 0351 0160 0422 876

© Recevabilité de la demande

Piéces justificatives BIC : AGRIFRPP869
Relevé d'identité bancaire :
Autres documents 3 RIB.pdf(15Ko) @ &

Recevabilité © Non conforme

£ Contributions 0

- Controler le RIB par rapport a celui de ASTRE = si le RIB est différent, solliciter les Finances
- Renommer le RIB selon la Charte de nommage (cf Intranet — aide aux services — Finances — Exécution budgétaire et
comptable — Charte de nommage) et approuver le RIB en cliquant sur Conforme

I Certains tiers cochent la domiciliation bancaire Hors SEPA (espace unique de paiement en euros), ce qui n’est pas possible.
Il faut donc effectuer la modification (cf Flash info — Modifier la domiciliation bancaire)

23 — HAUTES —
M/‘ PYRENEES
LE DEPARTEMENT




4. La contribution pour modification

Elle permet de solliciter le tiers pour qu’il modifie :
les informations de sa demande,

et/ou sa domiciliation bancaire,

et/ou des pieces.

Q

. Cliquer sur Contributions puis sur Créer une contribution pour modification

o
3 Contributions sur la demande

@ Fiche de synthése

@ Liste des contributions pour avis
@ Informations générales de la demande

Piéces justificatives @ Liste des contributions pour modification © Créer une contribution pour modification

© Recevabilité de la demande

Autres documents Contributeur Compte Envoyée le Répondue le Claturée le Statut

Domiciliation bancaire = - ; . .
@ Liste des contributions pour redirection © Créer une contribution pour redirection

Recevabilité

&) Contributions 0

Contributeur Répondue le Cloturée le

!'ll est également possible de réorienter le dossier vers un autre dispositif dématérialisé :
solliciter Céline Palmade qui effectuera la contribution pour redirection
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b. Cocher les éléments que le tiers devra modifier et cliquer sur suivant

2 Contributions > Assistant de création d'une contribution pour modification

Propriétés

®© Propriétés

Cet assistant vous permet de créer une contribution pour modification

Type de contribution * Contribution pour modification

Page(s) pour modification * [ Critéres de recevabilité
(J Informations concernant le projet
Budget en équilibre du projet pour lequel I'aide du Département est sollicitée
(0 Domiciliation bancaire de la structure

Les piéces

Piéces demandées * Le budget prévisionnel détaillé de la structure

[[) Autre document concernant le projet (plaquette, article de presse, ...)

Tiers destinataire * CLUB SPORTIF ISABY 345226518 00024 (00001401)

Sélectionner le compte destinataire * ® anselme.petrus@lapause.net - Anselme PETRUS (compte administrateur)

2

Contenu du mail de notification

I Attention a cocher correctement les
pages a modifier car 'usager n‘aura
acces qu’aux éléments cochés
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c. Le contenu du mail apparait : contréler et modifier les éléments si besoin puis valider

® Contenu du mail de notification

Vous pouvez modifier I'objet et le contenu du courriel

Destinataire * anselme.petrus@lapause.net
Objet * Demande de subvention CD65 N°00001400 - Organisation de la 1ére course de rafting interdépartementale - Demande de contribution pour modification
* o —_— J—
Contenu du courriel B I U lae| E (2 B = == 2| eo| [ 3 | 5 ] Paragraph ¥ 8 A v O v -
o
Bonjour,
La demande que vous avez déposée le 22/02/2024 pour I'Organisation de la 1ére course de rafting interdépartementale

au titre du dispositif "SPORT - Manifestations sportives" reste a compléter.
Nous vous invitons également a nous retourner le budget détaillé de la structure.

Afin que le service puisse étudier la recevabilité de votre dossier vous voudrez bien compléter votre demande sur

votre espace usager -

@ Liste des contributions pour modification

Statut

Contributeur Compte Envoyée le Répondue le Claturée le

CLUB SPORTIF ISABY Anselme PETRUS 22/02/2024 I I 26

La contribution a été envoyée :

I Tant que l'usager n’a pas répondu a la demande, via son espace usager, vous ne pouvez plus intervenir sur
les pieces.

, . N . ~~/  HAUTES—
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d. Prendre en charge la réponse a contribution

L'usager :
- recoit le mail de demande de contribution,
-y répond dans son espace usager,

- recoit alors un mail I'informant que la modification a bien été transmise.

e. Vous allez maintenant la prendre en charge : cliquer sur le pavé Contribution a prendre en charge puis sur la contribution

| © Créer une demande | | Q Rechercher une demande

542

demandes de financement a
prendre en charge

—

contribution @ prendre en charge

Les réponses a contribution
pour modification et demandes
de piéces sont regroupées ici

actions en attente

0 0

réponse @ un complément sur piéces échange non lu

Les réponses aux demandes de piéces
effectuées avant le 27/02/2024 restent ici

] CONTRIBUTION A PRENDRE EN CHARGE

Contribution pour modification du 22/02/2024
SPORT - Manifestations sportives - Organisation 1ere course rafting
interdépartemtle (00001400)

@ Répondue le 22/02/2024 11:38 par Anselme PETRUS

@ Voir toutes les contributions a prendre en charge

27




f. Cliquer sur prendre en charge

(C) ¢ Contribution pour modification du 22/02/2024  Réponse regue

Vous pouvez

. . Informations générales
visualiser le O iee ajourte 22/02/2024 28
récapitulatif

[3 Courrier de contribution

initial et celui
modifié par le
tiers suite a votre

[ Récapitulatif initial de la demande @&

[5_Récapitulatif de la demande modifiée @

demande

g. Selon la demande effectuée, controler :
- les informations générales,

- lesinformations de la demande,

- les pieces,

- la domiciliation bancaire

© Prendre en charge < J@GITII,

o Cycle de vie

Envoi de la contribution 22/02/2024

22/02/2024 ~ Réponse a la contribution

Actions ~

© Fiche de synthése

@ Informations générales de la demande
© Recevabilité de la demande

Piéces justificatives

Autres documents

Domiciliation bancaire

Recevabilité

T HAUTES —
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h. Cloturer la contribution : retourner dans Contributions et cliquer sur ~ ®  puis sur Cloturer

¢ Contributions sur la demande

© Fiche de synthése @ Liste des contributions pour avis

@ Informations générales de la demande Répondue le Clgturée le

© Recevabilité de la demande . L .
@ Liste des contributions pour modification

Piéces justificatives
Contributeur Compte Envoyée le Répondue le Cloturée le Statut

Autres documents
CLUB SPORTIF ISABY Anselme PETRUS 22/02/2024 22/02/2024 ®

Domiciliation bancaire

Recevabilité
(C] & Contribution pour modification du 22/02/2024
Informations générales A
o Mise & jour le 22/02/2024 n:65

- - - o Cycle de vie
[ Courrier de contribution

[A_Récapitulatif initial de la demande @&
Envoi de la contribution 22/02/2024
[A_Récapitulatif de la demande modifiée @
22/02/2024 ~ Réponse a la contribution
Prise en charge de la contribution ° 22/02/2024

I Si vous avez sollicité des pieces, pensez maintenant a approuver la piece recue

~,  HAUTES—
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I ASTRE ne peut stocker qu’une seule piece justificative par code (alors que le portail en accepte plusieurs)
Si une/des piéce(s) comprennent plusieurs éléments, il faudra intervenir

© Piéces justificatives Actions Vv

© Fiche de synthése © Le courrier de demande de subvention auprés du Président du Conseil Départemental * @) ) e ® %)
@ Informations générales de la demande
© Les statuts de la structure * @) o Q ® %]
© Recevabilité de la demande
© Le compte-rendu de la derniére assemblée générale * @) = e ® Q
* Piéces justificatives —
TN TES docnments © Le dernier rapport d'activité de la structure * @) o Q ® (%)
b sl © Le dernier compte de résultat de la structure * @) o e ® Q
Recevabilité
© Le dernier bilan financier de la structure * @) o Q ® Q
£ Contributions 0
© Le budget prévisionnel détaillé de la structu 2 é | é me nts CoeX|ste nt o @ @ (7))
© Autre document concernant le projet (plaquette, article de presse, ...) @ o @ ® %}
Cliguer sur la fleche
[3 Budget.pdf (118.243 Ko) ®
- o..ang N q LS
(922/02/2024 08:10 par Anselme PETRUS Piece initia |e’ a supprimer
[3Budget.pdf (118.243 Ko) ®
. 5 \ . g \ 5 a).s
(922/02/2024 11:36 par Anselme PETRUS Piece regue suite a la demande de contribution, a valider

I De méme, si le tiers a transmis plusieurs devis, les regrouper (cf. Flash info — Fusionner des piéces justificatives)

~/  HAUTES—
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5. La déclaration de recevabilité ou d’irrecevabilité

Cas 1: la demande est recevable

@ Fiche de synthése

a. Compléter comme suit et enregistrer

@ Informations générales de la demande

© Recevabilité de la demande

® Recevabilité

Piéces justificatives

Autres documents Validation de la demande * RECEVABLE v
Domiciliation bancaire Date de l'avis 22/02/2024
S Format attendu : jj/mm/aaaa (ex : 24/12/2023)
Motif Dossier complet v

& Contributions 0

Commentaire

b. Cliquer sur Envoyer le courriel

Recevabilité de la demande enregistrée par Céline PALMADE

© Annuler la recevabilité & Envoyer le courriel

~,  HAUTES—
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c. Controler et modifier si besoin le mail d’accusé de réception de dossier recevable puis cliquer sur Valider

x
TRANSMISSION D'UN COURRIEL D'ACCUSE DE RECEPTION D'AVIS DE RECEVABILITE

~—
Destinataire * CLUB SPORTIF ISABY
Sélectionner le compte ® U anselme.petrus@lapause.net - Anselme PETRUS
destinataire *
Objet * Demande de subvention CD65 N°00001400 - SPORT - Manifestations sportives - Organisatio... - Accusé
Contenu du courriel * B|I|U| |l E|=|=|= =iz |E|eo|@| x| || B

Format v e
Monsieur, -

Vous avez sollicité le 22 février 2024 une aide financiére du Département pour le projet
Organisation 1ere course rafting interdépartemtle au titre du dispositif SPORT -
Manifestations sportives 2024.

Ce dossier est déclaré administrativement complet a8 compter de ce jour.

D'autres éléments complémentaires pourront étre sollicités en tant que de besoin au cours
de I'instruction ; nous ne manquerons pas de vous informer de |a suite qui sera réservée a
votre demande.

Enfin, cet accusé du caractére complet du dossier ne vaut pas promesse de subvention et ne

préjuge pas de la suite susceptible d'étre apportée a votre demande au terme de son
instruction.

Cordialement,

@ Valider © Annuler

Le ma || d été envoyé . ®® Voir le courriel envoyé le 22 févr. 2024 13:23:22 par Céline PALMADE

!

I Si erreur, vous pouvez annuler la recevabilité mais il faudra en informer le tiers 32
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Cas 2 : la demande est irrecevable

@ Fiche de synthése

O Informetions s a. Compléter, en sélectionnant le motif approprié et enregistrer

© Recevabilité de la demande

Piéces justificatives =
® Recevabilité

Autres documents

Domiciliation bancaire Validation de la demande * IRRECEVABLE v

ilité o s 1097 A B
Date de l'avis 22/02/2024

Format attendu : ji/mm/aaaa (ex : 24/12/2023)

& Contributions 0

Motif Dossier non recevable

Commentaire Demande orientée vers un autre dispositif
Demande sans suite
des piéces n'ont pas été recues
des piéces ne sont pas conformes
Dossier incomplet

Dossier non recevable

Doublon

33 ~,  HAUTES—
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Actions ~

@ Fiche de synthése

© Informations générales de la demande

© Recevabilité de la demande

Piéces justificatives

Autres documents

Domiciliation bancaire

Recevabilité

& Contributions 0

b. Cliquer sur Générer |'accusé de réception

® Recevabilité

Validation de la demande * IRRECEVABLE

Date de l'avis 22/02/2024

Motif Dossier non recevable

Commentaire

Recevabilité de la demande enregistrée par Céline PALMADE

4

© Annuler la recevabilité

Générer l'accusé de réc

c. Cliguer sur le courrier qui s’est téléchargé

Téléchargements

Manifestations_sportives.doc

Afficher plus

HAUTES —
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d. Controler et modifier le courrier si besoin puis le faire signer par le DGS

DIRECTION DU DEVELOPPEMENT LOCAL Tarbes, le 22 février 2024
DIRECTION DE L’ACTION CULTURELLE ET DE
LA MEDIATHEQUE Monsieur Anselme PETRUS

Service Sport, Jeunesse et Vie Associative 2 2 .
Affaire suivie par Eric SAINT-UPERY Président du club sportif Isaby

Tel. : 0562 56 78 00 Village
eric.saint-upery@ha-py.fr 65260 VILLELONGUE

Objet : votre demande de subvention au titre du dispositif "SPORT - Manifestations sportives" - 2024

Monsieur le Président,.!

Vous avez sollicité I'aide financiére du Département pour le dossier « Organisation de la premiére
course de rafting interdépartementale ».

J'aile regret de vous informer qu'il ne sera pas possible de donner une suite favorable a votre demande
d’aide financiére car elle ne correspond pas aux critéres d’accompagnement retenus par le
Département.

Je vous prie d'agréer, Monsieur le Président, I'assurance de ma considération distinguée.

Pour le Président et par délégation,
Le Directeur Général des Services

e. Au retour de signature, cliquer sur Ajouter et insérer le courrier signé

l © Accusé de réception
| © Accusé de réception

[3 Courrier irrecevabilité dossier 1400 - ISABY.docx (2515Ko) &
e o 22/02/2024 13:40

Générer l'accusé de réception
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V. Transférer le dossier dans ASTRE

1. Cliquer sur Démarrer l'instruction puis sur Démarrer

© Fiche de synthése

® Démarrer linstruction

@© Informations générales de la demande e Sélection du dispositif d'instruction

© Recevabilité de la demande ) -
Dispositif * Manifestations sportives v

Pour démarrer l'instruction, cliquez sur @ Démarrer

Piéces justificatives

Demande de compléments

Autres documents
Domiciliation bancaire

Recevabilité

Démarrer l'instruction

&2 Contributions 0

Vous étes automatiquement redirigés vers la page d’accueil de votre Espace

Vous pouvez commencer |'instruction du dossier dans ASTRE

36 — HAUTES —
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2. Dans ASTRE, chercher la demande (Subventions = Rechercher)
renseigner le code de l'aide, le n°dossier (année*) ou le statut (pré-enregistré) puis cliquer sur la loupe

Cadre de Gestion Tiers et Budget Exécution Démat PES Inventaire Opérations Autres Subventions Outils
gestion pluriannuelle  marchés budgétaire comptable fin exercice modules

Moteur de recherche des Dossiers
Subventions versées Objet court |
Objt ong |
Saisir
Supprimer un dossier Numéro de dossier [comme v |(2024* |
Dossier par Lot I comme o ” I
Paramétrage des aides ~ -
Référentiel ~ Service I I Q
Editions ¥ "
Aide [FO101 |
Autres v
Instructeur | |

Numéro de courrier [ ]
Autorisation début travaux

3. Cliguer sur le dossier

Liste des Dossiers trouvé(e)s

[15___Jlignes par page, page[1____|/1

'Dossier |- |Aide |2 |7 Libellé du dossier |- |= | Libelle tiers demandeur |- |=

' ' |organisation du 42e Mondial de tennis des 14 ans et moins, garcons et filles, etdu |

2024_00036|F0101 Master international juniors de tennis en fauteuil, garcons et filles, du 18 au 28 janvier ;FE,(SDS.%;'TS FeNIENEaE.

, ‘ 20242 oS HAUTES
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4. Poursuivre avec l'instruction du dossier

&

Dossier
Dossier N° 2024_00061 : "Organisation 1ere course rafting interdépartemtie” Pré enregistrement du dossier (extranet)

synthese L _}

Généralités - Tiers - Identification et analyse du dossier - Données financiéres du dossier - Montants du dossier - Statut du dossier - Dates du dossier - Courrier

Généralités

N° dossier ASTRE  w & 2004 oo00s1||exercice @202a |- courrier[ | |pemande 00001400 & =N° dossier portail

0 piéce justificative 8 documents dans Gecco

Article objet

Organisation lere course rafting interdépartemtle

Objet *

‘ Pieces issues du portail

Objet court * [Organisation 1ere course rafti

Ajouter un fils

. —
Service utilisateur [ | Q.

Aide * [Manifestations sportives QT
Section : nvestissement @ Fonctionn
Type de subvention | ] @
Type d'intervention | ] Q
Type d'opération | ] @

[C] Convention

Instructeur | Q

Autorisation début travaux
Date de démarrage de travaux [Z]__ |

€€ le 22/02/2024 , modifié le par celine.palmade

—ia

Tiers demandeur [16648 Q W Dossier(s) du tiers =
. . HAUTES
Tiere attributaire (16648 1 Q CLUB SPORTIF ISABY Dossiers du tier(s) PYRENEES
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